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LOGIN IN siQa: per accedere al software collegarsi al link
 

https://rifiuti.grupposea.net/

Inserire Username 
e Password
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Una volta effettuato il login è possibile scegliere a quale azienda o unità locale accedere, se 
l’utente è abilitato per più di una.

Selezionare 
l’azienda

Pagina iniziale

IMPORTANTE: Cliccando sul 
logo si torna sempre a questa 
pagina iniziale
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Primo accesso 

nome utente

L’identificativo dell’utente con cui si 
stanno effettuando le operazioni è sempre 
visibile in quest’area

Manuale pdf 
scaricabile 
cliccando qui
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Una volta selezionata l’azienda, selezionando «Gestione rifiuti» si accede alla sezione nella quale 
si gestiscono i rifiuti prodotti.

Selezionare

Anagrafica rifiuti 5

Primo accesso

Primo accesso 

nome utentenome utente
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Selezionare “Amministrazione→Rifiuti Attivi”

Per prima cosa è necessario creare l’anagrafica dei rifiuti prodotti

Anagrafica rifiuti 6

Primo accesso

Primo accesso 

nome utentenome utente
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Selezionare “Nuovo”

Anagrafica rifiuti 7

Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti

nome utentenome utente
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Indicare il codice CER scelto (per 
convenzione, si può usare anche un 
altro codice)

Anagrafica rifiuti 8

Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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selezionare il codice CER

Anagrafica rifiuti 9

Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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Selezionare lo stato fisico dal menù a tendina

Anagrafica rifiuti 10

Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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L’unità di misura predefinita è il kg. 
Spuntare la casella se si preferisce utilizzare i Litri

Anagrafica rifiuti

Riportare il fattore di conversione tra i Litri e i kg
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Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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Nel caso di rifiuto pericoloso inserire le classi di pericolo nel formato HPxx e separate 
da una virgola

Anagrafica rifiuti 12

Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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Inserire la provenienza del rifiuto selezionando dal menù a 
tendina urbano o speciale

Anagrafica rifiuti 13

Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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Anagrafica rifiuti

Indicare la descrizione della tipologia di rifiuto per l’utente. Tale descrizione viene scelta a discrezione dell’utente e 
può basarsi sulla codifica interna aziendale con cui si definiscono i rifiuti. Se compilata, non risulterà nelle 
informazioni ufficiali che verranno poi inviate al RENTRI.

Ulteriore campo facoltativo, dove indicare informazioni relative al rifiuto. Visibile solo a 
schermo per consultazione, non viene mai stampato.Spiegazione 

a pag. 58

IMPORTANTE: Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire
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Anagrafica rifiuti

Anagrafica rifiuti
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Anagrafica aziende

Una volta selezionata l’azienda (in questo caso TEST), selezionando «Gestione aziende / utenti» si accede alla sezione nella 
quale si inserisce l’anagrafica delle aziende che rientrano nella gestione dei rifiuti e che effettuano intermediazione, trasporto 
e smaltimento dei rifiuti.  

Selezionare «Gestione aziende»
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Anagrafica aziende

Anagrafica aziende

nome utentenome utente
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Anagrafica aziende – aggiunta trasportatore

Aggiunta di un trasportatore

Selezionare  
«Nuovo»
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo trasportatore

Anagrafica aziende – inserimento nuovo trasportatore

nome utentenome utente
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Anagrafica aziende – aggiunta trasportatore

Nella finestra «dati generali» si inseriscono le informazioni sottostanti, le altre informazioni sono facoltative 

√

Numero iscrizione (il formato da usare prevede due lettere seguite da 6 numeri , es: TN/000001) 

Data iscrizione Data scadenza (campi facoltativi)
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo trasportatore

Anagrafica aziende – inserimento nuovo trasportatore
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Anagrafica aziende – aggiunta trasportatore

Nella finestra «Sedi» si inseriscono invece le informazioni relative alla sede legale e dell’impianto

Si preme il tasto «Nuovo» per inserire una nuova riga da 
compilare con l’indirizzo

Da non compilare se l’azienda svolge solo il 
trasporto

Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo trasportatore

Anagrafica aziende – inserimento nuovo trasportatore
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario

Aggiunta di un destinatario

Selezionare  
«Nuovo»
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario

Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario

nome utentenome utente
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario

Nella finestra «dati generali» si inseriscono le informazioni sottostanti, le altre informazioni 
sono facoltative 

√
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario

Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario – sede legale coincidente con impianto

Nella finestra «Sedi» si inseriscono le informazioni relative alla sede legale e all’impianto.

CASO 1: Sede legale coincidente con l’impianto 

Selezionare  il tipo di attività  
principale per il quale il 

destinatario è autorizzato. In 
caso di più operazioni 

lasciare in bianco

Selezionare la tipologia di 
autorizzazione dal menù a 

tendina

Inserire numero, data e 
scadenza autorizzazione

Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario – sede legale NON coincidente con impianto

Nella finestra «Sedi» si inseriscono le informazioni relative alla sede legale e all’impianto.

CASO 2: Sede legale NON coincidente con l’impianto 

Le informazioni relative 
all’autorizzazione si inseriscono 

solo nella riga relativa 
all’impianto

Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario

Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario/trasportatore

Aggiunta di un destinatario/trasportatore

Selezionare  
«Nuovo»
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nome utente

Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario/trasportatore

Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario/trasportatore
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario/trasportatore

Nella finestra «dati generali» si inseriscono le informazioni sottostanti, le altre informazioni 
sono facoltative 

√

Numero iscrizione albo (trasportatore)

Data iscrizione Data scadenza (facoltativo)

√

Le informazioni 
relative alle 
autorizzazioni al 
trasporto si 
inseriscono in questa 
sezione
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario/trasportatore

Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario/trasportatore
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Anagrafica aziende – aggiunta destinatario/trasportatore

Nella finestra «Sedi» si inseriscono le informazioni relative alla sede legale e all’impianto.

Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire

Inserire in questa 
sezione le 

informazioni relative 
all’autorizz. impianto
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo destinatario/trasportatore
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Anagrafica aziende – aggiunta intermediario

Aggiunta di un intermediario

Selezionare  
«Nuovo»
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nome utente

Anagrafica aziende – inserimento nuovo intermediario

Anagrafica aziende – inserimento nuovo intermediario

nome utente
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Anagrafica aziende – aggiunta intermediario

Nella finestra «dati generali» si inseriscono le informazioni sottostanti, le altre informazioni sono facoltative 

√

Numero iscrizione 

Data iscrizione Data scadenza (facoltativo)
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo intermediario

Anagrafica aziende – inserimento nuovo intermediario
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Anagrafica aziende – aggiunta intermediario

Nella finestra «Sedi» si inseriscono invece le informazioni relative alla sede legale

Si preme il tasto «Nuovo» per inserire una nuova riga da 
compilare con l’indirizzo

Da non compilare se l’azienda svolge solo il ruolo di 
intermediario

Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire
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Anagrafica aziende – inserimento nuovo intermediario
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Anagrafica aziende – modifica informazioni propria azienda

Anagrafica propria azienda – attivazione interoperabilità RENTRI

Selezionare  
«Nuovo»Premere sulla matita in corrispondenza della ragione sociale della propria azienda
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Anagrafica propria azienda – attivazione interoperabilità RENTRI
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Anagrafica aziende – modifica informazioni propria azienda

Inserire il certificato di interoperabilità scaricato dal sito del RENTRI

Inserire la password del certificatoInserire la data di 
apertura del registro 
sul sito del RENTRI

Inserire il numero identificativo 
del registro aperto sul sito del 
RENTRI

Inserire mail a cui spedire il 
promemoria di invio dati al RENTRI

Inserire il codice blocco FIR 
aperto sul sito del RENTRI 

(solo per chi intende emettere 
formulari)
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Anagrafica propria azienda – attivazione interoperabilità RENTRI

Selezionare «Salva e Chiudi» prima di uscire
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Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Carico di un rifiuto

Selezionare

Gestione registro – carico di un rifiuto 31

nome utente

Compilazione registro – operazione di carico

Compilazione registro – operazione di carico
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Gestione registro – carico di un rifiuto

Selezionare «carico»
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Compilazione registro – operazione di carico

Compilazione registro – operazione di carico
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Gestione registro – carico di un rifiuto

In questo menù a tendina vengono 
visualizzati i rifiuti inseriti nei «rifiuti 
attivi» (pag. 5)

Da selezionare solo se il carico eseguito è una 
giacenza presente su un precedente registro che 
non si userà più a seguito di utilizzo del software

Da selezionare solo nel caso in cui il rifiuto sia stato ritirato dal 
trasportatore in un luogo diverso dall’unità locale (es. rifiuto 
da manutenzione). Se si seleziona tale riquadro, va di 
conseguenza compilato anche il campo «comune produzione»

Compilare i campi evidenziati in rosso
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Compilazione registro – operazione di carico

Compilazione registro – operazione di carico
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Gestione registro – carico di un rifiuto

Salvare l’operazione di carico
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Compilazione registro – operazione di carico

Compilazione registro – operazione di carico
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Gestione registro – scarico di un rifiuto

Selezionare «scarico»

N.B. L’operazione di scarico deve essere registrata quando viene effettuato uno smaltimento 
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Compilazione registro – operazione di scarico

Compilazione registro – operazione di scarico

Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Scarico di un rifiuto
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Gestione registro – scarico di un rifiuto

Compilare i campi evidenziati in rosso
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Compilazione registro – operazione di scarico
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Gestione registro – scarico di un rifiuto

L’inserimento dei campi “num. colli” e “tipo imballaggio” è facoltativo. 
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Compilazione registro – operazione di scarico



Manuale d’uso siQa R – revisione nr.8 (marzo 2026)

Gestione registro – scarico di un rifiuto

Nei menù a tendina vengono visualizzati i trasportatori/ intermediari/ destinatari 
precedentemente inseriti in anagrafica (pagine da 13 a 23)

Selezionare dal menù a 
tendina

N.B. L’intermediario è da inserire solo se è presente sul formulario nel campo 5. 
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Compilazione registro – operazione di scarico



Manuale d’uso siQa R – revisione nr.8 (marzo 2026)

Gestione registro – scarico di un rifiuto

Compilare i campi evidenziati in rosso

Il peso verificato e la data di fine trasporto (che sono 
riportati sulla copia completa del FIR) devono essere 
inseriti insieme, ma non necessariamente durante la 
registrazione dello scarico. Se non inseriti nel momento 
della registrazione, vanno comunque aggiunti entro 90 
giorni (eventualmente usando la funzione rettifica, 
vedi capitolo successivo).

Campi facoltativi da compilare al momento della 
ricezione della copia completa (non verranno trasmessi 
al RENTRI)

39

Compilazione registro – operazione di scarico

Compilazione registro – operazione di scarico



Manuale d’uso siQa R – revisione nr.8 (marzo 2026)

Gestione registro – scarico di un rifiuto

La sezione «carichi da collegare» si utilizza solo in casi 
particolari di rettifiche in cui possa risultare necessario 
modificare il riferimento di carico
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Compilazione registro – operazione di scarico

Salvare l’operazione di scarico
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Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Rettifica di un movimento

Gestione registro – rettifica

Il comando «rettifica» serve per poter modificare un movimento di carico o scarico 
che sia stato già trasmesso ufficialmente al RENTRI.

Premere sulla matita in corrispondenza del movimento che si intende rettificare 
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Compilazione registro – rettifica di un movimento
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Gestione registro – rettifica

Premere su «rettifica» e cliccare su Sì alla successiva finestra

Verrà creato un nuovo movimento denominato «scarico (rettifica)» o «carico (rettifica)» in base al caso. Modificare le 
informazioni che si intendono rettificare, lasciando il resto invariato. Cliccare poi su «salva e chiudi». Questo movimento 
viene visto come una integrazione del movimento originario di scarico (o carico) e dovrà essere trasmesso al Rentri insieme 
agli altri movimenti del mese in corso, entro la fine del mese successivo
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Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Stampa e assegnazione numero registro

Gestione registro – stampa

La funzione stampa permette di bloccare i movimenti inseriti e di assegnare di conseguenza il numero di registro, 
dando ufficialità ai movimenti stessi 

Selezionare «stampa»

43

Compilazione registro – stampa e assegnazione n. di registro

Compilazione registro – stampa e assegnazione n. di registro

Movimenti da 
stampare
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Gestione registro – stampa

È possibile selezionare il numero di operazione da 
cui stampare, quello con cui terminare la stampa 
oppure stampare le operazioni antecedenti la 
data selezionata – Se non si seleziona nulla viene 
stampato tutto il registro non ancora stampato, 
continuando la numerazione progressivamente 

Selezionare “Stampa di prova” per avere il pdf del registro senza che il software 
registri effettivamente le operazioni (avendo quindi ancora la possibilità di fare 
delle modifiche)

Selezionare “Stampa”
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Manuale d’uso siQa R – revisione nr.8 (marzo 2026)

Gestione registro – stampa

Nella colonna n.reg. compariranno i numeri di registro dei movimenti non 
ancora stampati (prova che l’operazione è andata a buon fine)
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Gestione registro – stampa

Viene inoltre generato un pdf di consultazione del registro (che non è più obbligatorio stampare), da archiviare 
e mostrare in caso di controllo da parte delle autorità

Fac-simile registro generato da SiqaR
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Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Annulla stampa

Gestione registro – annulla stampa

Se dopo la stampa fosse necessario annullare la registrazione poiché ad esempio si rendesse necessario inserire delle 
operazioni avvenute prima della data di stampa o modificare quelle già inserite, è possibile annullare la registrazione 
mediante il tasto “Annulla Stampa” N.B. Lo si può fare solamente prima dell’invio ufficiale dei dati al RENTRI

Selezionare «annulla 
stampa»
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Gestione registro – annulla stampa

Inserire il numero di operazione a partire dal quale si 
ha la necessità di effettuare l’annullamento della 
stampa del numero di registro

Selezionare “Annulla stampa”

Effettuate tutte le modifiche necessarie procedere con una nuova stampa del registro seguendo le indicazioni riportate a pag. 39
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Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Trasmissione dati RENTRI

Gestione registro – invio RENTRI

La funzione «Rentri» permette di trasmettere in modo ufficiale i movimenti presenti sul registro di carico e scarico alla 
piattaforma RENTRI, così come richiesto dalla normativa  

Selezionare «Rentri»

N.B. Si ricorda che la tempistica massima per l’invio dei dati è, per il mese di riferimento (movimenti avente ad esempio data 
luglio 2025), la fine del mese successivo (31 agosto 2025)
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Gestione registro – invio RENTRI

Inserire la data per poter trasmettere i movimenti 
aventi data di registrazione minore o uguale rispetto 
a quella inserita

Selezionare “Invia”

N.B. Le due modalità di selezione dei movimenti da trasmettere sono alternative fra loro. 

IN ALTERNATIVA: Inserire il numero di registro per 
poter trasmettere i movimenti aventi numero di 
registrazione minore o uguale rispetto a quello 
inserito
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Gestione registro – invio RENTRI

Se la trasmissione dei dati è andata a buon fine, nella colonna «identificativo rentri» comparirà un codice alfanumerico 
assegnato al movimento dal portale RENTRI. Nella colonna a lato invece verranno riportati data e ora di trasmissione
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Gestione registro – trasmissione dati a RENTRI
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Gestione registro di carico e scarico rifiuti
Stampa giacenze

Gestione registro – giacenze

La funzione «Giacenze» restituisce un pdf riportante la quantità di rifiuti, suddivisa per ogni codice CER, caricata sul 
registro e non ancora scaricata (giacenza = quantità caricata – quantità scaricata)

Selezionare «Giacenze»
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Gestione registro – giacenze



Manuale d’uso siQa R – revisione nr.8 (marzo 2026)

Gestione registro – giacenze

Lasciare in bianco questi campi: in questo modo, la 
ricerca è su tutto il periodo di utilizzo e le giacenze 
riportate saranno quelle alla data odierna. 

Selezionare “Stampa”

Fac-simile pdf giacenze generato da Siqa-r
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Gestione registro – giacenze
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Altre funzionalità e simboli

Gestione registro – funzioni e simboli

Genera un file Excel riportante 
tutte le informazioni relative ai 

movimenti di scarico 

Genera un file Excel riportante le 
informazioni utili per la 
compilazione del MUD

Genera un file Excel riportante tutte 
le informazioni dei movimenti a cui 

è associato un FIR

«Cestino» per cancellare un movimento inserito (solo prima della stampa del registro)

«Matita» per modificare un movimento inserito (solo prima della stampa del registro)

«Fumetto» per aggiungere note e commenti visibili solo sul software
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Filtro che consente di verificare la presenza di 
scarichi nei quali manca l’inserimento del peso 
verificato (indicare 0 e cliccare su applica filtro)
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Funzione aggiuntiva facoltativa: emissione formulari

Attenzione: la possibilità di emettere formulari è attiva solo per le aziende 
che hanno preventivamente attivato il campo «blocco FIR» (vedi pag.30) 

Gestione formulari – Vidimazione

All’interno della pagina «gestione registri»,  selezionare:

Attività → Registro Fir
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Emissione FORMULARI
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Gestione formulari
Vidimazione 

Gestione formulari – Vidimazione

Selezionare «Vidima Fir»
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Emissione FORMULARI
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Gestione formulari – Vidimazione

Premere sul link presente nella colonna «numero fir» per scaricare il pdf del formulario «in bianco» 
appena vidimato.

N.B. Il formulario in questo caso sarà vuoto e dovrà essere gestito in formato CARTACEO. Tutti i dati 
andranno inseriti a mano dopo la stampa. IN ALTERNATIVA: utilizzare la funzione di compilazione 
(simbolo matita) e poi l’icona di stampa (vedi istruzioni pagine successive). Anche in questo caso, il 
formulario sarà da gestire in formato CARTACEO. 

Per la gestione del formulario in formato FIR DIGITALE, si veda il capitolo 
dedicato (pag. 70 del presente manuale)
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Gestione formulari – Compilazione

Premere sulla matita per poter aprire la scheda formulario 
e poter precompilare le sezioni di interesse.
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Gestione formulari – Compilazione

Se inseriti nella sezione «Gestione 
aziende», quindi già presenti in 
anagrafica, i dati relativi al 
produttore, destinatario, 
trasportatore e intermediario 
posso essere richiamati tramite il 
menù a tendina corrispondente. In 
alternativa è possibile inserire le 
informazioni necessarie tramite 
tastiera.

Se inseriti nella sezione «Gestione 
rifiuti», quindi già presenti in 
«rifiuti attivi», i dati relativi al 
rifiuto possono essere richiamati 
tramite il menù a tendina 
corrispondente. In alternativa è 
possibile inserire le informazioni 
necessarie tramite tastiera.

Inserire tutte le altre informazioni utili e premere il tasto «salva e chiudi».
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Emissione FORMULARI

Nota: i campi non compilati 
potranno essere integrati a penna 
sui formulari cartacei, dopo la 
stampa in duplice copia

Tutti campi qui presenti saranno riportati sul formulario al momento della stampa, ad 
eccezione del campo «note utilizzo» che è libero per note dell’utente Siqa e verrà 
riportato solo nella pagina «FIR» dell’azienda.
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Gestione formulari – Stampa

Premere il tasto «stampa» per poter scaricare il pdf del formulario.

N.B: In questo caso verrà scaricato il formulario riportante i dati 
inseriti in fase di compilazione 
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Emissione FORMULARI

Campo «note utilizzo» riporta le informazioni 
compilate dall’utente Siqa nel corrispettivo 
campo presente nella scheda formulario 
(raggiungibile col tasto matita)
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Selezionare «disabilita»: in questo modo rimane lo storico ma il rifiuto non verrà visualizzato nel menu a tendina nelle 
operazioni di inserimento di un carico o uno scarico (per evitare di selezionarlo per sbaglio). Togliendo la spunta il rifiuto 
verrà nuovamente visualizzato.

Funzionalità facoltative – comando «disabilita»

Funzionalità facoltative
Disabilita rifiuto

GESTIONE RIFIUTI → Amministrazione → Rifiuti Attivi”
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Funzionalità facoltative
Scadenze autorizzazioni

Funzionalità facoltative – scadenza autorizzazioni

I campi riferiti alla data di 
scadenza delle 
autorizzazioni sono 
facoltativi, se si sceglie di 
compilarli il programma, 
all’inserimento di un nuovo 
movimento sul registro, 
mostrerà a schermo un 
avviso non bloccante (vedi 
esempio nella pagina 
successiva)
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Funzionalità facoltative
Scadenze autorizzazioni

Funzionalità facoltative – scadenza autorizzazioni

L’avviso viene visualizzato ogni volta che si inserisce una nuova registrazione di carico o scarico. È solo un’informazione per 
l’utente, non impedisce l’operatività.
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Funzionalità facoltative
Gestione analisi rifiuti

Funzionalità facoltative – analisi rifiuti

Nella sezione «amministrazione – rifiuti attivi» l’utente può visualizzare il pdf del documento di analisi del rifiuto e la relativa 
data di scadenza (con possibilità di utilizzare un filtro sulle prossime scadenze).
Per compilare tali campi e caricare il documento pdf, cliccare sul simbolo dell’etichetta verde del codice rifiuto interessato.
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Funzionalità facoltative
Filtro pesi a destino

Funzionalità facoltative – filtro pesi a destino

Nella pagina principale della gestione registro, è possibile filtrare gli scarichi per i quali non è stato ancora compilato il peso a 
destino. Si può inserire il valore 0 e poi cliccare su «applica filtro» per visualizzare  tutti i pesi mancanti; se invece si inserisce 
un numero di giorni a scelta, vengono mostrati solo gli scarichi con data di inizio trasporto antecedente a quel periodo (si 
ricorda che la scadenza è di 90 giorni).
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Funzionalità facoltative – filtro pesi a destino
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Conservazione elettronica del registro digitale

Caso 1: invio manuale (conservazione esterna a servizio Siqa)

Conservazione elettronica

Nella sezione «attività – conservazione elettronica» si trova il tasto «nuova esportazione»: il file esportato con estensione .xml 
verrà visualizzato nella pagina e potrà essere scaricato e inviato al proprio provider di conservazione digitale (operazione che 
l’azienda deve svolgere autonomamente almeno una volta all’anno)
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Conservazione elettronica del registro digitale

Caso 1: invio manuale (conservazione esterna a servizio Siqa)

Conservazione elettronica 67

Conservazione elettronica

Conservazione elettronica 

Cliccare sul nome del file .xml per scaricarlo: tale file deve essere inviato nel servizio di conservazione individuato dall’azienda, 
con le modalità indicate dal proprio provider di conservazione digitale (operazione che l’azienda deve svolgere autonomamente 
almeno una volta all’anno). 

Dopo aver completato il caricamento sul servizio esterno di conservazione digitale, è possibile cliccare sull’icona +, per 
confermare che l’utente ha provveduto autonomamente alla messa in conservazione. La visualizzazione si modificherà quindi 
come di seguito:
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Conservazione elettronica del registro digitale

Caso 2: invio automatico (conservazione integrata a servizio Siqa)

Conservazione elettronica 68

Nella sezione «attività – conservazione elettronica» si trova il file esportato con estensione .xml, che verrà visualizzato nella 
pagina. Questo file .xml viene inviato automaticamente al servizio di conservazione digitale integrato con Siqa, al quale è 
possibile accedere per verifica e consultazione mediante le credenziali dedicate che Sea fornisce al referente aziendale al 
termine della procedura di attivazione del servizio di archiviazione digitale.

1. Il file .xml viene generato automaticamente da Siqa e inviato a servizio di conservazione ogni volta che il registro viene 
trasmesso al RENTRI. L’esito dell’invio viene visualizzato sulla colonna «messo in conservazione».

2. Se necessario, il primo passaggio di invio a conservazione dei dati pregressi (mesi precedenti alla attivazione di funzione 
di conservazione) può essere effettuato manualmente premendo sul tasto «nuova esportazione».

Conservazione elettronica

Conservazione elettronica 
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Modifica password

Conservazione elettronica 69

Nella Home page è possibile, dopo aver effettuato il login, cliccare sul pulsante «modifica password»

Conservazione elettronica

Conservazione elettronica 

Inserire la password attuale e due volte la 
nuova password che si intende utilizzare. 
Cliccare su «Cambia Pwd»
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Gestione formulari digitali

All’interno della pagina «gestione registri»,  selezionare:

Attività → Registro Fir

70

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Gestione del Formulario Digitale

Nota: la possibilità di emettere formulari è attiva solo per le aziende che 
hanno preventivamente attivato il campo «blocco FIR» (vedi pag.30) 
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Compilare i dati del FIR e selezionare 
la casella FIR digitale
→ Salva e chiudi

Gestione formulari digitali 71

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Caso 1: per le aziende che intendono emettere i propri formulari. 

Per l’operazione di vidimazione, si veda la sezione apposita (pag 55-59 del presente manuale). 

Per far sì che il FIR, una volta vidimato, venga gestito come FIR DIGITALE, seguire i passaggi di seguito. 

Modifica FIR: 
apre la scheda di modifica del 
nuovo formulario
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Condividi FIR: il FIR viene inviato 
all’area di interscambio, cioè reso 
visibile agli altri soggetti in esso 
richiamati 
(produttore/trasportatore/destinatario)

Gestione formulari digitali 72

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Caso 1: per le aziende che intendono emettere i propri formulari. 

Stampa e condivisione FIR DIGITALE

Stampa FIR: il FIR viene visualizzato in 
formato PDF e salvato in cartella 
Download
Consente di stampare una copia cartacea 
di cortesia che avrà la filigrana in 
sovrimpressione «COPIA FIR DIGITALE» Nota: la condivisione è consentita solo se 

sono stati inseriti i seguenti dati: 
Dati produttore
Dati trasportatore
Dati destinatario
Destinazione R/D
Codice EER
Stato fisico
Provenienza (urbano/speciale)
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Gestione formulari digitali 73

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Caso 2: per le aziende che ricevono i formulari già emessi da altri (es: quando il
trasportatore emette il formulario su incarico del produttore). 

Importazione del FIR DIGITALE (obbligatoria per tutti i Formulari gestiti in digitale)

1. Carica xFIR: richiamare un FIR 
già emesso da altro soggetto

2. Inserire il numero di FIR che si intende importare (fornito 
dal soggetto che ha emesso il formulario, es. il trasportatore)
→ Cliccare su Procedi
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Gestione formulari digitali 74

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Caso 2: per le aziende che ricevono i formulari già emessi da altri (es: quando il
trasportatore emette il formulario su incarico del produttore). 

Importazione del FIR DIGITALE

Stampa formulario: permette di 
visionare il FIR in formato PDF 
per poi registrare il movimento 
di scarico sul registro (vd pag. 35 
del presente manuale)

La firma - ed eventuali modifiche - vanno 
effettuate dalla APP RENTRI FIR DIGITALE 
oppure dal portale RENTRI (previo accesso 
di un incaricato con SPID/CIE/CNS)

Possibilità di scaricare il file 
digitale del formulario in 
formato .xfir
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Gestione formulari digitali 75

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Controllo dello stato del FIR DIGITALE

La colonna «Stato» informa 
l’utente sulla situazione in cui 
si trova il formulario 

Usare «Refresh FIR» per 
aggiornare lo stato dei 
formulari digitali già presenti

Elenco dei principali stati e loro significato: 

In attesa di firma Produttore e Trasportatore = viaggio non ancora avviato, formulario da firmare
In attesa di accettazione destinatario     = rifiuto in viaggio verso il destinatario
Accettato       = viaggio terminato, formulario completato
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Gestione formulari digitali 76

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Copia completa e invio al RENTRI del FIR DIGITALE

La colonna «Stato copia completa » 
informa l’utente sulla ricezione della 
copia completa in formato digitale, che 
deve essere inviata dal destinatario

La colonna «Stato invio RENTRI » 
informa l’utente sull’eventuale invio 
del file .xfir al RENTRI (da effettuare 
solo per rifiuti pericolosi)

Il SIQA effettua in automatico l’invio dei dati del FIR al RENTRI (solo per rifiuti pericolosi), durante la 
notte, per i formulari che riportano lo stato «accettato».
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Gestione formulari digitali 77

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

FORMULARIO DIGITALE (xFIR)

Solo per registro tipo «destinatario»: funzione accettazione

Importare il FIR del trasporto 
in ingresso all’impianto

Cliccare sull’icona A
Compilare i campi previsti
Cliccare «salva e chiudi»

I dati di accettazione 
verranno automaticamente 
condivisi sull’interscambio, a 
favore degli altri soggetti. 
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